MS: KD10-DN2
PHIẾU GHI QUY TRÌNH LÀM VIỆC CỦA TIẾP THỊ

Khi làm việc với khách hàng, tiếp thị cần xác định rõ nhu cầu của khách hàng trước khi báo giá, cụ thể như sau:

1. Kích thước nhãn (mm): dài
rộng


2. Có file (
không có file (
file cũ (
file mới ( 
file chỉnh sửa (
3. Loại nguyên vật liệu: decal giấy( 
 decal nhựa đục ( 
decal nhựa trong(  
decal trong tẩy (đế)  trong ( 
loại khác (ghi rõ) ( ………………………………………………

4. Số màu in: 
( màu đơn 
( màu ghép


5. Số lần in: 
( một lần

( hai lần

6. Cán màng:
( có

( không


7. Ép nhũ: 
( có
( không

8. Cán UV: 
( có
( không

9. Giao tờ:
(
( giao cuộn

10. Hợp đồng: 
( có
( không

11. Số lượng được phép giao so với số lượng đơn đặt hàng: ±5% (
± 10% (


Lưu ý: yêu cầu bộ phận thiết kế in proof (hoặc in giấy thường) cho khách hàng ký duyệt nội dung, màu sắc (tùy khách hàng).

Khi khách hàng đặt hàng nhất thiết phải có đơn đặt hàng, nếu khách hàng không có đơn đặt hàng thì tiếp thị fax mẫu đơn đặt hàng của DN2 yêu cầu khách hàng ký fax lại.

Cách dùng: 

1. NVTT: lập phiếu này khi làm việc với khách hàng.

2. NVTT: đính kèm phiếu này với phiếu tiếp thị chuyển qua cho Trưởng phòng kinh doanh. 

3. TPKD: ký duyệt phiếu tiếp thị khi phiếu ghi quy trình có đầy đủ thông tin. 

4. TPKD lưu lại phiếu ghi quy trình làm việc và chuyển phiếu tiếp thị cho NV tiếp thị.

5. NVTT chuyển phiếu tiếp thị cho văn phòng khi đã có chữ ký của TPKD.


